
2020 年湛華全國華文研究生及大學生學術研討會 
 

論文撰寫格式要點 

 
一、每篇論文均包括下列各項： 

（一）篇名 

（二）摘要 

（三）關鍵詞 

（四）正文 

（五）註釋 

（六）參考文獻 

 

二、首頁及文件邊界設定 

（一）文件版面設定： 

1、邊界：上、下為 2.54cm，左、右為 3.17 cm。 

2、與頁緣距離：頁首 1.5cm；頁尾 1.75cm。 

3、頁碼配置：勾選「首頁不同」。 

4、版面設定／文件格線／指定每頁的行數／每頁行數：38，行距：18。 

 
（二）首頁設定規範 

1、論文請以 A4 紙張大小橫式書寫，並附上關鍵詞 

2、全篇論文以「單行間距」排版。 

3、中文題目（標楷粗體，22 號字，置中）。 

4、中文摘要（摘要標題：標楷粗體，14 號字，置中；摘要內文：500 字以內，

標楷體，12 號字，左右對齊）。 

5、中文關鍵詞（至多 5 個，以頓號「、」區分，標楷體，12 號字，靠左對齊文字）。 

6、以上各項目之間，請各空一行 14 號字體的距離。 

 

三、行文規範 

（一）全文字數以二萬字為限（含註釋）；摘要限五百字內；關鍵詞三至五個。 



（二）請用新式標號，書名號改用《 》，篇名號改用〈 〉。在行文中，書名和篇名連

用時，省略篇名號，如《莊子．天下篇》。若為英文，書名請用斜體，篇名請用“ ”。

日文翻譯成中文，行文時亦請一併改用中文新式標號。                                                               

（三）論文中出現之重要相關人物，第一次出現時，請在人名後，使用阿拉伯數字括號註明

「生卒之西元紀年」。 

（四）年代標示：文章中若有年代，儘量使用國字，其後以括號附註西元年代，

西元年則用阿拉伯數字。 

（1）屈原（343-278 B.C.） 

（2）馬援（14B.C.-49A.D.） 

（3）乾隆辛酉年（1741） 

（4）黃宗羲（梨洲，1610-1695） 

（5）余滑（明武宗正德十六年［1521］—明神宗萬曆十一年［1593］） 

（五）徵引資料來自網頁者，需加註網址。 

（六）外國人名、專有術語均請附註原文。 

 

四、正文格式與設定 

（一）每篇論文均需包含前言、本論、結語三部份，前言與結語無論長短，視為

一節。本論各章節， 請自擬小標題。各章節使用符號，依「一、（一）、

1.、（1）……等順序表示；文中舉例的數字標號統一用（1）、（2）、（3）……，

括弧請使用全形字體。 

（二）標題及分項方式：        

1、標題一（標楷粗體，14 號字）。 

2、標題（一）（新細明粗體，12 號字）。 

3、標題（一）以下之小標題均設定為新細明體，12 號字。 

4、本文（除標題和引文為標楷體，其餘為新細明體，12 號字，左右對齊）。 

5、獨立引文（12 號字，標楷體，與正文間隔一行，縮排 3 個全形字元；若

需特別引用之外文，也依中文方式處理）。 

6、註釋採隨頁註，10 號字，新細明體，註釋號碼請用阿拉伯數字隨文標示。 

7、參考文獻（參考文獻四字請用標楷粗體，14 號字，置中）。 

（三）其他注意事項                                                                      

1、所有引文均須核對無誤。各章節若有徵引外文時，請翻譯成流暢達意之中

文，於註腳中附上所引篇章之外文原名，並得視需要將所徵引之原文置於註腳

中。                                    



2、再次徵引時可用簡便方式處理，避免採用「同前註」或「同上註」以免錯

誤。如： 

註 1：王德威：《現代抒情傳統四論》（臺北：臺灣大學出版中心，2011 年），

頁 102。 

註 2：王德威：《現代抒情傳統四論》，頁 108。 

3、古書版本可緊標示於出版年之後。 

五、註釋格式 

註釋之體例，請依下列格式：  

1、引用古籍原刻本 

〔宋〕司馬光：《資治通鑑》（南宋鄂州覆北宋刊龍爪本），卷 2，頁 2 上。 

2、引用古籍影印本 

〔明〕郝敬：《商書辯解》（臺北：藝文印書館，1969 年，《百部叢書集成》

影印《湖北叢書》本），卷 3，頁 2 上。 

3、引用古籍點校本 

〔清〕曹雪芹、高鶚原著，馮其庸校注：《紅樓夢校注》（臺北：里仁書局，2000 年），

頁 12。 

4、引用專書 

王德威：《現代抒情傳統四論》（臺北：臺灣大學出版中心，2011 年），頁 

102。 

5、引用期刊論文 

陳國球：〈普實克的中國文化觀〉，《東亞觀念史集刊》第 9 期，2015 年 12 

月，頁 289。 

6、引用學位論文 

蕭安凱：《小說中國．虛構華文．想像台灣──論王德威的文學敘事與史觀》

（臺南：國立成功大學台灣文學研究所碩士論文，2009 年），頁 22。 

7、引用會議論文集論文 

游騰達：〈論張純甫「消極退守」的文化觀與修養論〉，「竹塹風華再現：第

三屆竹塹學國際學術研討會」，國立清華大學華文文學研究所主辦，2017 年

11 月 10 日，頁 59。 

8、引用報紙 

丁邦新：〈國內漢學研究的方向與問題〉，《中央日報》第 22 版，1988 年 4

月 2 日。 



六、參考文獻 

（一）參考文獻請在全文（包括附錄）結束之下一頁開始列出。 

（二）中、日文在前，西文在後。中、日文書目，請依作者姓名筆畫排序，中文

書若遇古籍則以年代排序，期刊請依出版年代排序；西文書目依字母次序

排序，同一作者有兩本（篇）以上著作時，則依著作之出版先後排列。 

（三）參考文獻寫作格式 

1、中文書籍：作者姓名：《書名》，出版地：出版者，出版年月。 

2、中文期刊：作者姓名：〈篇名〉，《期刊名》，卷、期，出版年月。 

3、英文書籍：Author’s Last name. First name. Complete title of the book place of 

publication: Publisher, Year. 

4、英文期刊：Author’s Last name. First name. “Title of the article, ＂Name of the 

Journal,Vol.1,No.1（Date）,pp.10-13. 

（四）參考文獻分類： 

1、古籍 

2、專書 

3、期刊論文 

4、學位論文 

5、報紙雜誌 
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