
清大圖書館論文上傳注意事項 

 電子全文檔敬請設定為：加密(保全)。"允許列印"選高解析度。設定

方式：檢視-->工具-->保護-->加密-->密碼加密-->點選"權限"區

塊，輸入密碼，"允許列印"選高解析度。 

 電子全文檔：請加入浮水印，直徑大約 1/4 頁寬(4-6公分左右)。 

 電子全文檔：論文封面必備【校名、中英文題目、系所、學號、本人

中英文姓名、指導老師中英文姓名、提出年月(口試通過年月)】 

 電子全文檔：論文封面英文名稱，留意首字母大寫，冠詞不大寫等常見原

則。 

 電子全文檔：論文封面指導老師中、英文姓名不需加博士、職稱。 

 電子全文檔：論文封面頁無須加浮水印;頁碼。 

 電子全文檔：論文封面之年月需與口試日期之年月相同。 

 電子全文檔：內容需含中、英文摘要。 

 電子全文檔：謝辭排在中、英文摘要之後。 

 電子全文檔：不須附上推薦書及審定書。 

 

 摘要檔敬請設定為：加密(保全)。"允許列印"選高解析度。設定方

式：檢視-->工具-->保護-->加密-->密碼加密-->點選"權限"區塊，

輸入密碼，"允許列印"選高解析度。 

 摘要檔：請加入浮水印，直徑大約 1/4頁寬(4-6公分左右)。 

 摘要檔：內容需含中、英文摘要。 

 

 系統建檔頁面與電子全文檔封面：論文名稱必須一致。 

 系統建檔頁面：請輸入正確聯絡電話。 

 系統建檔頁面與電子全文檔封面：指導教授名單(人數)不一致。 

 系統建檔頁面與電子全文檔封面：系所名稱不一致。 

 系統建檔頁面數：論文全文編碼最後一頁數 

 

 浮水印過大，直徑大約 1/4頁寬(4-6公分左右)。 

 英文姓名有誤，以格式：中文姓十名 EX.. Cai,Hon-Pan 為主 

 刪除全文、摘要檔多的空白頁。 


